Pecnybnuka Kpeim
benmoropckuit paiion
MynununaibsHoe 00pa3oBaHue
Kypckoe cenbckoe nmocenenue
AJIMHWUHUCTPALINA
Kypckoro cenpckoro noceneHus

I[TOCTAHOBIEHHNE
ceno Kypckoe

24 anpensa 2015 r. Ne 10
06 ymeeporcoenuu [lonosxcenus

00 apxuee adMuHucmpauuu KprKOZO CEeJIbCKO2O nocesieHuA

B cootBeTcTBUU ¢ @enepanbHbiM  3akO0HOM Poccuiickonn @enepanuu  OT
22.10.2004r. Ne 125-®3 "OG6 apxuBHoM nene B Poccuiickoit @enepanuu’, 3akoHOM
Peciyomuku Kposim o1 14.08.2014 r. Ne 50-3PK "OG6 apxuBHOoM nene B PecryOnuke
Kpeim", ¢ nuamenennsimu, cornacHo @enepanpHomy 3akoHy ot 06.10 2003 roga Ne 131-
O3 «O06 o0mux TPUHIMIAX OPraHU3allid MECTHOTO camMoympaBieHus B Poccuiickoi
Odeneparuny», 3akony Pecnyommku Kpeim ot 09.10.2014 r. Ne 28-3PK «O nHagenenuun
OpPTraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS OTACIbHBIMU TOCYAapPCTBEHHBIMU MOJTHOMOYHUSIMH B
chepe apXuBHOTO JIeTiay,

IHOCTAHOBJIAIO:

1. YtBepauts Ilonoxkenne 00 apxuBe aaMuHHUCTpanuu Kypckoro cenbckoro
MOCEJICHUSI COTJIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. IlocTaHoBieHHE TOMJICKUT OOHAPOJOBAHWIO B JIEHb €r0  M3JaHUA IyTeM
pa3MereHuss Ha WHGQOPMAIIMOHHOM CTEH/IE B IIOMEIIEHUH 3aHusI A IMUHUCTPAINH
Kypckoro ceabCkoro noceyieHus.

3. TlocraHoBneHue BCTynaeT B CHILy CO JHS €ro 0pUIHUaIbHOr0 OOHAPOI0BAHUS .

['maBa anMuHUCTpaUU
Kypckoro cenpckoro noceneHus O.T.KpyroBa



[Tpunoxenue
K [locTaHOBIEHHIO A IMUHUCTPALIUN

Kypckoro cenbckoro noceiacHus
otr 24.04.2015 r. Ne 10

IHoJsi0:kenue 00 apxuBe
aaMuHucTpannu Kypcekoro ceibeckoro noceneHus
1.001mme moj10:KeHusl.

1.1. Apxus aIMUHHUCTPALUH Kypckoro CEJILCKOTO IIOCEJICHUS
oOecrieyuBaeT COXPAHHOCTb, OTOOp, YUeT, YHOPSIJOUYEHHE U HCIOJIb30BaHUE
NOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢Gonga P®D, oOpasyroommuxcsi B pe3yibTaTe JIeATEebHOCTU
anMuHKMCTpauu KypcKoro cesbCcKoro noceseHus

1.2. JlokymeHTHI, obOpa3zyroniuecs B IIpolecce JeSTENbHOCTU
agmuHucTtpaunn  Kypckoro  cenpCKOro  IOCENEHMSs M HMMEIOIUME  HAay4dHOE,
DKOHOMHMYECKOE M MCTOPUYECKOE 3HAYEHUE COCTABISIIOT TOCYJAPCTBEHHYKO YacCTh
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii denepaunu, ABJISIOTCS rOCyJIapCTBEHHOMN
COOCTBEHHOCTBIO M IMOJJIEKAT MOCTOSIHHOMY XpaHEHHIO B apxuBe berxoropckoro
panoHa.

Jlo mepenaun Ha TOCYJaPCTBEHHOE XPaHEHUE 3TH JOKYMEHTBI BDEMEHHO XPaHATCA B
apxuBe aAMHUHHCTpaAlMU KypcKoOro cenbcKoro IocesieHusi B IIpenesnax, YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOAATENbCTBOM 00 ApxuBHOM (hoHzae PD.

B coorBeTcTBUMU C mpaBUIaMHU, YCTAHOBJIECHHBIMU [ OCyJapCTBEHHOM apXUBHOU
cyx0o0ii Poccuiickoii ®@enepauuu, oO0eCreYMBAaEeT CBOEBPEMEHHYIO Iepelnady 3THX
JIOKYMEHTOB Ha IOCYJapCTBEHHOE XPAHEHHUE.

3a yrpary W mopdy AokymMeHTOoB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®eneparuu
agMuHHACTpanMu KypcKoro ceiabCKO MOCEIEHNs HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
C ACUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENBCTBOM.

1.3. ApxuB agmuHuctpauuu KypcKoro ceiabCKOTro MOCEIEHUs BO3TJIaBIISAETCS
OJIHUM M3 €€ COTPYJHUKOB, OTBETCTBEHHBIM 34 BEJICHUE APXUBA.

1.4. B cBoeit pabore apxuB aamuHuctpanuu  Kypckoro cembckoro
IIOCEJICHUS PYKOBOACTBYETCSI 3aKOHOJIATEIbCTBOM Poccurickon denepanuu.
OcHoBamu 3akoHomatenabcTBa Poccuiickoit ®Deneparuu  «O06 apxuBHOM (oHIE
Poccuiickoit  @enepauu  u  apxuBax». OCHOBHBIMU  TpaBWjIaMU  pabOThI
BEJJOMCTBEHHBIX ApPXMBOB, IPUKa3aMH, YKa3aHWUSAMH, HWHCTpyKUusMu DenepanbHOU
apxuBHoit cnyx6sl (EI'CHAOY, T'OCTel u T.4.), HOPMaTHBHO-METOIUYECKUMU
JOKYMEHTAMH BBIIIECTOSAIIUX OPTraHU3alMii, YCTaBOM MYHULHUNAIBHOTO OOpa3oBaHUS
Kypckoe cenbckoe noceneHme, HaCTOSIUM MTOJIOKEHNUEM.

1.5. ApxuB pabGoraer mo 1aHam paboThl aaMuHHCTparuu Kypckoro
CEJIbCKOTO TIIOCEJIEHUSI W OTYUTBIBAETCSA O pPE3ydabTaTax IMepel HavdaJlbHUKOM
apXMUBHOIO oT1ena bemoropckoro panoHa.

1.6. KoHTponb 3a nesATENbHOCTHIO  ApXHMBa  OCYUIECTBISET  HaYaJbHUK
apXWBHOIO oTesa benoropckoro panoHa.

1.7. Opranu3anuOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJICTBO  JIEATENILHOCTH  ApxuBa
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OCYILECTBIISIET APXUBHBIN OTAEI benoropckoro panoHa.

2. CocTaB J10KYMEHTOB

ApX¥B IPUHUMAET HA XPAaHECHUE;

2.1. 3akoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO  CpOKa
XpaHeHus, oOpa3oBaBIIKecs B pe3yJbTaTe JAesITeAbHOCTH aaMuHHUCTpanuu Kypckoro
CEJIbCKOTO MOCEJIEHNUS U UMEIOIINE HCTOPUIECKOE, KYJIbTYPHO-HAYYHOE, COLMAIBHOE,
PKOHOMHYECKOE W TMOJUTHYECKOE 3HaueHue (Ha OyMaXHbIX HOCHUTENSX, B BHJE
MHUKPO(UIBMOB, HA MATHUTHBIX HOCUTEJISIX).

2.2. JIOKYMEHThl BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHUs, B TOM dHcie u cBbime 10
JeT, HeoOXOoAuMble B NPAKTHUYECKOM JAEeATENbHOCTH aaMuHHMCTpanuu Kypckoro
CEJIbCKOTO TNoceneHuss (Ha OyMaKHbIX HOCHUTENSX, B BHAE MHUKpPO(QHIBMOB, Ha
MarHUTHBIX HOCUTEIISX).

2.3. JIOKyMEHThl IO JHMYHOMY COCTaBy, CIyXEOHble M BEJOMCTBEHHbIE
W3J1aHU.

2.4. HayuHo-cIipaBOYHBI anmapar K JOKYMEHTaM apXuBa.

3. OcHOBHBIE 321241 M PYHKIIUHU

3.1. OcHOBHBIMH 3aJa4aMu APXUBA SIBJISIIOTCS:

3.1.1. KommiekToBanme apxuBa JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX
MpEAYCMOTPEH pa3aesioM 2 Hactosiero [lomoxenus.

3.1.2. Yuer, obecrnieueHrne COXpaHHOCTH, CO3JaHNE U COBEPIICHCTBOBAHNE HAYYHO
- COpPABOYHOrO amnmnapara, OpraHu3alysl HCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B
Apxuse.

3.1.3. IloaroroBka u CBOEBpEMEHHas nepeaya JIOKYMEHTOB
anMuHHCTpanu Kypckoro cenbCckoro nocejaeHus Ha rocy1IapCTBEHHOE XpaHEHUE.

3.1.4. OcyiiecTBICHHE CHCTEMAaTHYECKOT0 KOHTpOIS 3a (OPMUPOBAHUEM H
opopMIIEHUEM i€l B JIEJIONPOU3BOACTBE aAMUHUCTpaluu Kypckoro ceinbckoro
MIOCEJICHUS.

3.1.5. BHeapenue B TpakTUKy pabOTHl HOBBIX apPXUBHBIX TEXHOJOTHUH C
MPUMEHEHUEM CPEICTB 3JIEKTPOHHO - BEIYUCIUTEIBHON TEXHUKHU.

3.2. B COOTBEeTCTBMHU C BO3JOXEHHBIMH Ha HEro 3ajadamMu ApXUB
OCYLIECTBIISIET Clieayomue pyHKIuM:

3.2.1. Pa3zpabaThiBacT M COTJIACOBBIBAET C apXWBHBIM oTAeiIoM benoropckoro
palioHa  rpaduK  TPEACTaBIEHWS  ONMUCEH  HAa  YTBEPXKICHHE  JKCIEPTHO-
MPOBEPOUYHOM KOMHMCCUM apXuBHOro ympapienuss PecnyOnuku KpeiM u nepenauu
JOKYMEHTOB B apXUBHBIM oTAes bemoropckoro paiioHa Ha TroCyJapCTBEHHOE
XpaHEeHHE.

3.2.2.B cooTBercTBUM C Tpa@uKOM, YTBEPXKAEHHBIM B YCTAaHOBJIECHHOM
MOpSAKEe, MPUHUMAET JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX TMOJpa3ACICHUN aJMUHHUCTpalUU
Kypckoro  cenbckoro  moceineHusi  OoTpabOTaHHble B COOTBETCTBUU  C
TpeOOBAHUIMH, YCTAaHOBJICHHBIMU rocy1apCTBEHHOU apXUBHOU CIry k001
Poccuiickoit ®@enepanuu, HE NO3JHEE YE€M YEpe3 3 ToJa IOCJ€ 3aBEpIICHUA HX
JEJI0NPON3BOICTBOM.



3.2.3. OcymiectBisier y4eT W o0ecmeuyWBaeT  MOJHYIO  COXPaHHOCTH
OPUHATBIX HAa XpaHEHUE JIOKYMEHTOB, mnepuoauudecku (1 paz B 5 1ner) opraHusyer
MIPOBEPKY HAIMYUS J1e] B ApXUBE.

3.2.4. CoctaBisieT W TMpEJCTaBIsSCT HE TMO3JHEE, 4YeM uepe3 2 Troja IMocie
3aBEpIICHUS] JENONMPOU3BOJACTBOM, BOJHBIE TOJOBBIE pa3Jelbl OMUCeH jaen
NOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEeHHs M 1O JUYHOMY COCTaBy Ha paccCMOTpPEHHUE
HKCIEPTHOM KOMHUCCHUHM aAMUHHUCTpanuu Kypckoro ceiabCcKOro TMOCEIEHHS U
AKCIIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHCCHMM B apxuBHOe ympasieHue PecnyOnuku Kpbim.
Co3znaeT, COBEpIICHCTBYET U MOMOIHIET HAYYHO — CIIPABOYHBIN armapaT K XpaHsIIuMCs B
ApxuBe JeiraM UM JOKyMEHTaM Ha YypoBHE TpeOOBaHUM, 0OecneunBaroumx ero
MPEEMCTBEHHOCTh C HAYYHO-CIIPABOYHBIM allapaTOM apXMBHOTO OTnena bemoropckoro
panoHa.

3.2.5. OpranusyeTt UCHIOJHEHNUE JOKYMEHTOB:

- ”HPOPMHUPYET PYKOBOJICTBO U pPAOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX IOJApa3AeiIeHUN
aJIMAHUCTPAIIUHU O COCTaBE U COJICP)KaHUU apXHBa,

- BBIJA€T B YCTAaHOBICHHOM TWOpSAAKE [eia, JAOKYMEHTH HIH KOIMHU
JOKYMEHTOB B MLEISAX CIYyXKEOHOr0o M HAy4dHOTO HCHOJIb30BaHUS (s paboThl B
MMOMEIIEHUU apXH1Ba);

- UCIIOJIHSET 3aIpOChl OpTaHU3alMi U 3asBJIEHUS IpaxkJaH 00 YyCTaHOBJICHHUH
TPYAOBOTO CTaka © JPYT'MM BOIMpOCaM COLMAIbHO - TIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE BBIJIAET KOIUU JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHY;

- BEJIET YUeT MCIOJIb30BaHUS JJOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.

3.2.7. TIpoBOIUT IKCMEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHBE,
NPEJCTaBIsIET HAa PACCMOTPEHHE SKCIEePTHOM KoMHccHHM aaMuHucTpanuu Kypckoro
CEJIbCKOT'O TIOCEICHHUS.

3.2.8. ExeromHo mpejacTaBisieT B apXuUBHBIM oTaen bemoropckoro paitoHa
CBEJICHHA O COCTaBE U 00BEME JOKYMEHTOB 10 YCTAHOBJICHHOH (hopMe.

3.2.9. llogroraBnuBaeT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE U TeEpefacT Ha XpaHEHHUe
B apXUBHbIN oT1en benoropckoro paiioHa 1OKyMEHThI apXUBHOTO GoHa PO.

3.2.10. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIIb CIYXX0€ JeJOMpOU3BOACTBA B
COCTaBJICHMU  HOMEHKJIATypsl  jAen  aamuHuctpauun  Kypckoro — cenbckoro
MOCEJICHUsI, KOHTPOJUPYET MPaBUIBHOCTh (opMuUpoBaHUA U OGOpPMIICHHUS Jel B
JeJONPOU3BOJICTBE, a TAaKKe MOATOTOBKY JeJ K mepenaue B apxuB bemoropckoro
paiioHa.

4, IIpaBa
J1J1s BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U QYHKIIUH ApXUB MMeeT NMPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHINOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX MpaBUI pPabOTHl C
JOKYMEHTaMHU B afMuHUCTpannu Kypckoro cenbckoro nocejaeHus.

4.2. 3ampamuBaTh ~ OT CTPYKTYpPHBIX  NOApa3feieHUN  aJAMUHUCTPALHU
CBE/ICHUs1, HEOOX0AUMBIE [T pabOThI apXHBa,

4.3. Bnocurth IpeIIOKEHUS o COBEPIIEHCTBOBAHUIO
JOKYMEHTAIIMOHHOTO  o0ecrmedeHuss JAesTeapbHOCTH aamuHucTtpauuu. Kypckoro



CEJIbCKOTO MOCeIeHUs U paboTe ApXuBa.

S. OTBETCTBEHHOCTH
5.1. 3aBeaywmuil ApPXUBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 34  BBINOJHEHUE
BO3JIOKCHHBIX Ha APXUB 3a/1a4 ¥ (PyHKITUH.

5.2. OOs3aHHOCTH 51 OTBETCTBEHHOCThH 3aBEAYIOIIETO ApxuBoM
OTIPENICNISAIOTCS JTOMKHOCTHOW HWHCTPYKIIMEH, YTBEPKJASHHONW B YCTAaHOBJICHHOM
TIOPSITKE.

['maBa agMuUHKMCTpaLIUU
Kypckoro cenbckoro noceineHus O.T.KpytoBa



